InFirst

Szanowni Panstwo,

Firma InFirst realizuje najwyzsze standardy profesjonalizmu, dbajgc o wszystkie aspekty wspétpracy -

takze jezeli chodzi o tematyke bezpieczenstwa oraz ochrony danych osobowych.

Poniewaz doceniamy wage jakg ma dla naszych wzajemnych relacji przejrzysta i precyzyjna
komunikacja, udostepniamy ponizej Polityke Prywatnosci, stanowigcg wycigg kluczowych informacji na
temat sposobdéw i zasad przetwarzania przez nas danych osobowych. Realizujagc w ten sposéb nasz
obowigzek informacyjny w tym zakresie, zachecamy zarazem do kontaktu w razie jakichkolwiek pytan

lub watpliwosci.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest:

InFirst Sp. z 0.0. z siedzibg w Biatobrzegach, ul. Zeromskiego 6, 26-800 Biatobrzegi.
Dane kontaktowe Administratora to:

adres e-mail: contact@infirst-group.com.

Telefon: +48 507 206 000

1. Skad mamy Panstwa dane?

Panstwa dane uzyskalismy bezposrednio od Panstwa lub z ogdlnie dostepnych zrodet.

2. Na jakie sposoby mozemy przetwarza¢ Panstwa dane?

Sposoby przetwarzania wynikajg z rodzaju tgczacej nas relacji, i mogg obejmowac korzystanie z naszych
serwiséw internetowych, cyfrowe bazy danych, przetwarzanie nie zautomatyzowane z wykorzystaniem

tradycyjnych zasobow, lub inne wtasciwe dla naszej wspétpracy.

3. Jak dziata nasz serwis internetowy?
Logi

Aby zapewni¢ sprawng komunikacje za posrednictwem naszej strony www., konieczne jest
przetwarzanie Panstwa danych. Zgodnie z nakreslong przez rodo zasadg minimalizacji, zakres tych

informacji jest zawsze ograniczony do niezbednego do funkcjonowania serwisu minimum.

Jak kazda inna strona internetowa, nasz serwis po jego uruchomieniu takze pobiera z systemu
operacyjnego Waszego urzgdzenia pewne dane, np.: typ systemu operacyjnego, typ przegladarki, adres
IP, adres strony z jakiej uzytkownik trafit do naszego serwisu, chwila wywotania strony. Dane te z jednej
strony sg konieczne dla sprawnego potgczenia z uzytkownikiem, a z drugiej stanowig podstawe dla

analizy dziatania naszego serwisu, jego obstugi, i optymalizacji funkcjonowania oraz usprawniania
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bezpieczenstwa strony. Wskazane wyzej dane sg odpowiednio kodowane, i nie sg powigzane z innymi

danymi, ktére mogtyby pozwoli¢ na identyfikacje uzytkownika koncowego.

Pliki cookies

Wykorzystujemy pliki cookies w celu umozliwienia sprawnego dziatania serwisu. Informacje ktore
zbieramy w ten sposéb nie stuzg identyfikacji uzytkownika i na ich podstawie nie jest ustalana tozsamosc¢
uzytkownika serwisu. Zapisywane sg jednak na dysku urzadzenia z ktérego Panstwo korzystacie,
pozwalajg wiec na okreslenie pewnych parametréw tego urzgdzenia. Pliki cookies to w szczegdlnosci
pliki informatyczne, ktére zazwyczaj zawierajg nazwe domeny serwisu internetowego, z ktérego
pochodzg, czas przechowywania ich na urzgadzeniu kohcowym oraz unikalny numer. Gromadzone
informacje dotyczg adresu I[P, typu wykorzystywanej przegladarki, jezyka, rodzaju systemu
operacyjnego, dostawcy ustug internetowych, informacji o czasie i dacie, lokalizacji oraz informacji
przesytanych do witryny za posrednictwem formularza kontaktowego Dostep do informacji uzyskanych

z wykorzystaniem tych plikéw mamy jedynie my, i nasi zaufani Partnerzy.

Wazne! Najpopularniejsze przegladarki internetowe pozwalajg na zmiane ustawien cookies przez
uzytkownika. Jezeli nie wyrazajg Panstwo zgody na monitorowanie Panstwa aktywnosci w jakiejkolwiek
witrynie internetowej, mogg Panstwo w kazdej chwili wytgczy¢ w swojej przegladarce obstuge plikéw
cookies. Ponadto majg Panstwo prawo i mozliwos¢ do dokonania w swojej przegladarce internetowej
takich ustawien dotyczgcych plikdw cookies, ktore automatycznie zablokujg ich obstuge. Trzeba jednak
pamietaé, iz moze to ze wzgledow technicznych ograniczy¢ mozliwos¢ korzystania z pewnych funkcji

strony internetowe;j.

Narzedzia do analizy

W celu analizy zachowan uzytkownikéw uzywamy Google Analytics, ustugi analizy sieci Google Inc.
(dalej zwanej ,,Google”). Jednakze zleciliSmy Google anonimizacje Panstwa adresu IP przed analizg
zachowania uzytkownika w sieci. WprowadziliSmy odpowiednie wpisy w kodzie programowym Google
Analytics. Google Analytics wykorzystuje cookies, ktdre sg przechowywane na Panstwa komputerze
i umozliwiajg analize sposobu korzystania ze strony internetowej przez Panstwa. Cookies wykorzystane
przez Google Analytics mogg by¢ plikami tymczasowymi lub trwatymi, ktérych maksymalna waznosc¢
z reguly nie przekracza dwaoch lat. Informacje wytworzone przez cookies dotyczgce wykorzystania przez

Panstwa strony internetowej sg przekazywane z reguty do serwera Google w USA i tam przechowywane.

Z uwagi na aktywowang przez nas anonimizacje IP, Panstwa adres IP jest skracany w obrebie panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub w innych panstwach bedacych strong porozumienia o Europejskim
Obszarze Gospodarczym przed przekazaniem do serwera Google w USA. Tylko w wyjgtkowych
przypadkach, na ktére nie mamy wplywu, petny adres IP jest przekazywany do serwera Google w USA
i tam zostaje skrocony. W ramach naszego zlecenia Google bedzie wykorzystywaé powyzsze informacje

w celu oceny wykorzystania naszej strony internetowej, tworzenia raportéw o aktywnosci na stronie
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internetowej oraz w celu sSwiadczenia dla nas innych ustug zwigzanych z uzytkowaniem strony
internetowej i internetu. Adres IP przekazany przez Panstwa przegladarke w ramach Google Analytics

nie jest tgczony z innymi danymi Google.

Co istotne, mogg Panstwo zapobiec rejestrowaniu i przekazywaniu danych wytworzonych przez cookies
(Google’a), a dotyczgcych korzystania przez Panstwa ze strony internetowej (w tym Panstwa adresu IP)
do Google, jak réwniez przetwarzaniu tych danych przez Google, jesli pobiorg i zainstalujg Panstwo

wtyczke do przegladarki znajdujagcy sie pod linkiem www.tools.google.com/dlpage/gaoptout.

Formularze kontaktowe

Na podstawie Panstwa zgody wykorzystujemy formularze kontaktowe, ktére z istoty rzeczy wymagajg
podania Panstwa danych identyfikacyjnych. Dane te przetwarzamy jedynie na potrzeby realizacji sprawy

ktora byta powodem nawigzania kontaktu.

Za posrednictwem formularza mozna réwniez przesta¢ swojg aplikacje w ramach rekrutacji przez InFirst
nowych pracownikdédw. Przetwarzanie niektérych danych osobowych z CV jest usankcjonowane
przepisami prawa (szczegolnie art. 22" i nastepne kodeksu pracy). Jezeli kandydat zechce przesta¢ nam
w CV takze inne dane niz okreslone w przepisach (np. zdjecie), to bedziemy potrzebowacé osobnej zgody
na ich przetwarzanie wyrazonej w formularzu zgtoszeniowym. Réwniez branie udziatu w przysztych
rekrutacjach wymaga udzielenia osobnej zgody kandydata, pod rygorem nieuwzglednienia aplikaciji

kandydata w przysztych naborach.

4. W jakim celu i na jakiej podstawie przetwarzamy Panstwa dane osobowe?

Nasza firma dochowuje szczegdlnej starannosci przy przetwarzaniu danych osobowych i wdraza
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, aby zapewni¢ stopieh bezpieczenstwa odpowiadajgcy
ryzykom naruszenia praw i wolnosci oséb fizycznych wynikajacym z zakresu, charakteru, kontekstu
i celéw przetwarzania danych. Panstwa dane osobowe mogg przetwarzane na podstawie przepisow

RODO (rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 679.2016):

e art. 6 ust. 1lit. a - wtym wypadku dane przetwarzamy w oparciu o Panstwa zgode - jesli taka zostanie
przez Panstwa wyrazona w odrebnym oswiadczeniu, i jedynie w celu w tym oswiadczeniu okreslonym:;
Przyktadowe sytuacje gdy mozemy przetwarza¢ dane w oparciu o zgode to:

o przestanie do nas wiadomosci za posrednictwem formularza kontaktowego na stronie internetowej;
o biezgce informacje o naszej ofercie przesytane po udzieleniu zgody marketingowej
/telemarketingowej;

o dane osobowe zamieszczane w wiadomosciach email;

o dane przekazane nam w aplikacjach rekrutacyjnych, wykraczajgce poza minimum okreslone

w przepisach prawa pracy;
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e art. 6 ust. 1 lit. b - chodzi tu o sytuacje gdy Panstwa dane sg nam niezbedne dla realizacji umowy
pomiedzy nami, takze w zakresie czynnosci przygotowawczych do zawarcia umowy. W takim przypadku

przetwarzamy dane na podstawie Panstwa zgdania.

Przyktadem sg tutaj dane osobowe zbierane standardowo od kandydatéow do pracy w ramach rekrutaciji,

na podstawie kodeksu pracy;

e art. 6 ust. 1 lit. ¢ - dane mozemy przetwarza¢ takze w zwigzku z cigzgcymi na naszej firmie
obowigzkami prawnymi - przyktadem beda tuta;j:

o  rozliczenia podatkowe z Urzedem Skarbowym;

e art. 6 ust. 1lit. f - Panstwa dane przetwarzamy takze w innych celach, okreslanych jako uzasadniony
interes administratora; pod okresleniem tym kryje sie np.:

o przetwarzanie danych w celu podtrzymania relacji biznesowych na przysztos¢, w tym tworzenie baz
danych, analiza danych;

o marketing bezposredni swoich ustug;

o ewentualne dochodzenie wzajemnych roszczen;

o prowadzenie komunikacji w mediach spotecznosciowych.

Powyzsze podstawy moga wystepowac razem bgdz w dowolnych konfiguracjach, w zaleznosci od natury

relacji taczgcej Panstwa z naszg firma.

5. Cofniecie zgody lub wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych
W kazdej chwili mogg Panstwo cofng¢ kazdg zgode udzielong naszej firmie w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych, bez ponoszenia negatywnych konsekwencji. W tym celu wystarczy wysta¢ e-mail na

adres contact@infirst-group.com. Tg samg drogg mozecie Panstwo wnie$¢ sprzeciw wobec dalszego

przetwarzania Panstwa danych. Panstwa wniosek zostanie niezwtocznie zrealizowany, chyba ze dalsze
przetwarzanie przez nas danych osobowych bedzie konieczne (na przyktad ze wzgledu na przepis
prawa, lub nie rozwigzane sprawy finansowe). Wskazujemy przy tym, ze wycofanie zgody nie ma wptywu

na prawidtowos¢ przetwarzania dokonywanego przez nas przed jej cofnieciem.

6. Kiedy i komu mozemy przekazaé¢ Panstwa dane osobowe, a komu ich nie przekazemy?
Dostep do Panstwa danych osobowych wewnatrz struktury organizacyjnej naszej firmy bedg mieé

wytgcznie upowaznieni pracownicy i tylko w niezbednym zakresie.

Odbiorcg Panstwa danych osobowych mogg by¢ jednostki publiczne (urzedy etc.), jezeli wystapig do
naszej firmy z takim zgdaniem w oparciu 0 wazng podstawe prawng. Panstwa dane mogg by¢ takze
powierzone przez nas naszym zaufanym partnerom, jezeli jest niezbedne dla sprawnego funkcjonowania
naszej firmy lub realizacji naszych ustug dla Panstwa. Moze tu chodzi¢ w szczegdlnosci o wsparcie
z zakresu: prawa, podatkow, ustug IT, lecz takze partneréw biznesowych z innych dziedzin. Doktadamy
staran, aby powierza¢ dane jedynie sprawdzonym i rzetelnym kontrahentom, w oparciu o przewidziane

prawem instrumenty zabezpieczajgce Panstwa interesy w kontekscie ochrony danych osobowych.
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Panstwa dane nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu przetwarzaniu. Nie bedziemy ich takze

przekazywac do panstwa trzeciego (poza Europejski Obszar Gospodarczy).

7. Jakie prawa Panstwu przystuguja?

Posiadajg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych, oraz prawo ich sprostowania, usuniecia
i ograniczenia przetwarzania. Ponadto przystuguje Panstwu prawo do przenoszenia danych - jezeli jest
to technicznie mozliwe, prawo wniesienia sprzeciwu, i wspomniane wczesniej prawo do cofniecia zgody

w dowolnym momencie.

Wymienione prawa mogg by¢é wylgczone albo ograniczone w sytuacjach, kiedy administrator jest
zobowigzany ogoélnymi przepisami do przetwarzania danych w celu realizacji swojego obowigzku

prawnego.

Poza powyzszymi, w przypadku gdy uznajg Panstwo iz wasze prawa w zakresie ochrony danych
osobowych zostaty naruszone, majg takze Panstwo prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych, na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Jak dlugo bedziemy przetwarzaé¢ Panstwa dane?

Czas przez jaki bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe zalezy od charakteru naszej wspotpracy

i legalnych podstaw do przetwarzania Panstwa danych:

e Jezeli dane przetwarzamy na podstawie zgody, to bedg one przetwarzane do czasu
realizacji/wygasniecia celu dla ktérego zostaty zebrane, lub do czasu wycofania tej zgody przez Panstwa;
e Dane przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umow przetwarzane sg co najmniej do czasu
przedawnienia wzajemnych roszczen z tytutu realizacji umowy. Okresy przedawnienia roszczen wynikajg
z ogoInych przepiséw prawa, i mogg ulega¢ zmianom.

e Dane przetwarzane w ramach rekrutacji przetwarzamy do czasu zakonczenia procesu naboru,
chyba ze aplikant wyrazit zgode na udziat w przysziych rekrutacjach.

e Wymagany okres przetwarzania danych niezbednych dla realizacji obowigzkéw prawnych wynika
z przepisow te obowigzki okreslajgcych. Przyktady takich obowigzkéw to m.in.: wymagana archiwizacja
dokumentéw ksiegowych, dokumentacji pracowniczej, lub innych umoéw objetych sktadkami
ubezpieczeniowymi.

e Dane przetwarzane na podstawie uzasadnionego interesu przetwarzamy do czasu wniesienia

sprzeciwu przez Panstwa, lub wygasniecia tego interesu.
9. Zasady przetwarzania danych w mediach spotecznosciowych

I.Informacje ogdline:

e Dziatanie naszego fanpage’a jest zgodne z wymogami, ktére sg zawarte w regulaminie Facebook
Inc.



e Informacje zawarte na Panstwa profilu oraz aktywnosci wynikajgce z jego uzytkowania sg
bezposrednio administrowane przez Facebook.

e Administrujemy Panstwa danymi tylko i wytgcznie na potrzeby odpowiedzi na Panstwa pytania,
komentowanie wpiséw oraz komunikacji z uzytkownikami w ramach prowadzonej przez nas dziatalno$ci,
oraz tresci przez nas udostepnionych.

e Dane osobowe zbierane poprzez komunikacje z uzytkownikami przetwarzamy tylko na potrzeby
udzielenia odpowiedzi, jesli istnieje taka koniecznosc.

e Panstwa aktywnos¢ zwigzana z korzystania z naszego fanpage’a nie jest archiwizowana przez nas
poza serwisem Facebook.

e Nie mamy kontroli nad tym, jakie dane gromadzi dostawca wtyczek lub stron serwisow
spotecznosciowych i jak je przetwarza. Aby uzyskaé informacje na temat celu i zakresu gromadzenia
danych, w tym takze plikdw cookies tam stosowanych, ich dalszego przetwarzania i wykorzystywania
przez zewnetrznych dostawcow oraz przystugujgcych Panstwu praw oraz opcji ustawien ochrony
prywatnosci tych dostawcéw, mogg Panstwo zapoznaé sie z informacjg o ochronie danych
odpowiedniego dostawcy: Facebook Inc., 1601 S. California Ave, Palo Alto, CA 94304, USA https://pl-
pl.facebook.com/privacy/explanation.

Il. Cel i zakres przetwarzanych danych, podstawa prawna:
1. Administrator przetwarza dane osobowe 0sob, ktore:
e dokonaly subskrypcji fanpage poprzez klikniecie ikony ,Lubie to” lub ,Obserwu;”,
e opublikowaty swoéj komentarz pod ktérymkolwiek z postéw zamieszczonych na fanpage’u.

2. Dane osobowe przetwarzane sg w celu prowadzenia fanpage na portalu spotecznosciowym Facebook,
na warunkach oraz na zasadach okreslonych przez Facebook i informowania za jego pomocag
o aktywnosci Administratora, promowaniu naszej firmy, réznych wydarzen, budowaniu i utrzymaniu
spotecznosci zwigzanej z naszg firmag, oraz w celu komunikacji za posrednictwem dostepnych
funkcjonalnoéci serwisu Facebook (komentarze, chat, wiadomosci), co stanowi prawnie uzasadniony
interes (podstawa z art. 6 ust. 1 lit f. RODO). Panstwa dane osobowe przetwarzane mogg by¢ réwniez
na podstawie odrebnie udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody i przez czas do
wycofania zgody (podstawa z art. 6 ust. 1 lit a RODO).

3. Administrator danych osobowych bedzie przetwarzat nastepujgce dane:

e podstawowe dane identyfikacyjne (zazwyczaj zawierajgce imie i nazwisko) w zakresie
opublikowanym przez Panstwa na Panstwa wtasnym profilu na portalu spotecznosciowym Facebook,

e dane opublikowane przez Panstwa na profilu Facebook;
e zdjecie profilowe jesli zostanie przez Panstwa udostepnione;

e inne zdjecia (ktére rowniez moga przedstawia¢ wizerunek) wynikajgce z relacji fanpage - uzytkownik.
Umieszczanie zdje¢ pod naszymi postami jest z Panstwa strony dobrowolne, i nie ponosimy
odpowiedzialnosci za legalno$¢ dysponowania takimi zdjeciami przez uzytkownikow;

e tres¢ Panstwa komentarzy oraz tres¢ rozmowy prowadzonej przez aplikacje Messenger;

e anonimowe dane statystyczne dotyczgce osob odwiedzajgcych fanpage’a dostepne za pomoca
funkcji ,Facebook Insights” udostepnionej przez Facebooka stosownie do niepodlegajgcych zmianie
warunkéw korzystania z serwisu Facebook, gromadzone dzieki plikom szpiegujgcym (zwanym ,plikami
cookies”), z ktérych kazdy zawiera niepowtarzalny kod uzytkownika, ktéry mozna powigza¢ z danymi
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potgczenia uzytkownikéw zarejestrowanych na Facebooku, a ktéry zostaje pobrany i przetworzony
w chwili otwarcia fanpage’a.

I11.0dbiorcy danych:

W zakresie fanpage’a, w zwigzku ze specyfikg portalu Facebook, informacje o osobach obserwujgcych
fanpage’a, o polubieniach, a takze tresci komentarzy, posty i inne informacje dostarczane przez
uzytkownikdw sg jawne.

Panstwa dane mozemy udostepniac¢ nastepujgcym kategoriom podmiotéw:

e podwykonawcom — czyli podmiotom, z ktoérych korzystamy przy przetwarzaniu danych, z ktérymi
zawarliSmy umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych;

e podmiotom, ktorym jesteSmy zobowigzani przekaza¢ Panstwa dane na podstawie obowigzujgcych
przepiséw prawa;

e wilascicielowi portalu spotecznosciowego Facebook na niepodlegajgcych zmianie zasadach
dotyczacych danych okreslonych przez Facebook dostepnych pod adresem
https://www.facebook.com/about/privacy.

Jednoczesnie informujemy, ze nie przekazujemy Panstwa danych poza teren Europejskiego
Obszaru Gospodarczego, z zastrzezeniem ponadnarodowego charakteru przeptywu danych w ramach
serwisu Facebook. Serwis Facebook, jako administrator danych, w okreslonych przypadkach moze
przekazywaé¢ Panstwa dane poza teren Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Jednoczesnie
wskazujemy, iz Facebook posiada certyfikat EU-US-Privacy Shield. W ramach umowy pomiedzy USA
a Komisjg Europejskg ta ostatnia stwierdzita odpowiedni poziom ochrony danych w przypadku
przedsiebiorstw posiadajgcych certyfikat Privacy Shield.

IV. Okres przechowywania danych:

Panstwa dane bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych celow:

e informacje na temat uzytkownikéw, ktére posiadamy w wiadomosciach prywatnych beda
przechowywane na czas odpowiedzi na Panstwa pytania;

e w przypadku informacji, ktére posiadamy w ramach udostepnionych przez Panstwa komentarzy,
bedag one dostepne na naszym serwisie do czasu usuniecia ich przez autora;

e Panstwa dane osobowe gromadzone przez Facebook tj. historia wpisow, historia aktywnosci
w aplikacji Messenger, historia aktywnosci poprzez aplikacje Instagram podlega retencji na zasadach
okreslonych regulaminem Facebooka;

e dane przetwarzane na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora bedag
przetwarzane do czasu skutecznego ztozenia sprzeciwu lub ustania tego interesu;

e dane statystyczne dotyczgce oséb odwiedzajgcych fanpage dostepne za pomocg funkcji ,Facebook
Insights” beda przetwarzane przez czas dostepnosci tych danych w serwisie Facebook wynoszacy 2 lata;

e dane przetwarzane na podstawie zgody bedg przetwarzane do czasu cofniecia zgody.
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